
 
 
 

 

Das Karlsruhe House of Young Scientists (KHYS) ist die zentrale Einrichtung für Nachwuchsförderung 
am KIT. Wir sind damit die Anlaufstelle für alle Promotionsinteressierte, Promovierende, Postdocs und Be-
treuende und verbindendes Element für die Promotionsprogramme des KIT.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt und für mindestens ein Jahr mehrere engagierte und ver-
antwortungsvolle 
 

Studentische/Wissenschaftliche Hilfskräfte 
 
Für verschiedene Arbeitsbereiche ab 40 Stunden im Monat (nach Absprache auch erweiterbar). 
 
Ihre Aufgaben umfassen insbesondere: 
 
Bereich Förderungen und Informationsmanagement: 

- Abwicklung von Preisen, Auszeichnungen und Ausschreibungen 
- Bearbeitung der KHYS-Website  
- Unterstützung bei Veranstaltungen 
- Bearbeitung von Anfragen 
- Recherchearbeiten und Erstellung von Statistiken sowie redaktionelle Arbeiten 

 
Bereich Docata:  

- Unterstützung bei der Betreuung von Docata, dem Webportal zur Registrierung und Verwaltung von 
Nachwuchswissenschaftlerinnen und Nachwuchswissenschaftlern am KIT  

- Bearbeitung von Fragen rund um den Registrierungsprozess in Docata 
- Unterstützung des Projektteams bei Datenaufbereitung und Analyse 

 
Sie bringen mit:  

- Kommunikations- und Organisationsgeschick sowie gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise 
- Deutschkenntnisse auf Muttersprache-Niveau sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Sehr gute MS-Office Kenntnisse und für den Bereich Docata Erfahrung mit Datenverarbeitung 

 
Wir bieten Ihnen: 

- Interessante und vielseitige Tätigkeiten innerhalb eines dynamischen und engagierten Teams 
- Flexible Arbeitszeiten  
- Anteilige Arbeitszeit im Homeoffice 

 
Haben Sie Interesse? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Anschreiben, Lebenslauf und ggf. Zeugnisse senden Sie bitte 
digital in einer einzigen PDF-Datei an info@khys.kit.edu.  
 
Generelle Fragen zum KHYS? 
www.khys.kit.edu 
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